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Vorstellung des Projekts
Kurze Vorstellung des Projekts mit Bild / Grafik etc. sodass ein unwissender Leser versteht, um was es geht.

Projektstrukturplan

Projektablaufplan

Grafischer Ablaufplan, d.h. ein so genanntes GANT-Diagramm (http://www.ganttproject.biz). Die folgende Tabelle lässt sich für die Erstellung eines GANT-Diagramms nutzen:

Dort wo „Tag“  steht jeweils das Datum eintragen. In die Spalte „Tätigkeit“ die zu erledigenden Dinge eintragen. In die Zellen, des Tages, an dem die Tätigkeit bearbeitet wird, die Initialen des zuständigen Teammitglieds eintragen. Falls notwendig die Tabelle auf einem extra Blatt im Querformat anlegen und Meilensteine bzw. kritisch Punkte besonders markieren.
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Stundenprotokolle

Ausführliche Protokollierung der stattgefunden Aktivitäten mit für jedes Treffen bzw. jede individuelle Aktivität den folgenden Angaben:

	Datum, Zeit & Ort
	

	anwesende Teammitglieder
	Vorname Nachname
Vorname Nachname

	Ziele der Sitzung
	· Ziel
· Ziel
· …

	Ablauf der Sitzung
	Was wurde von wem gemacht?
Welche Probleme gab es?
Wie wurden die Probleme gelöst?
Verweise auf Skizzen und Entwürfe im Anhang
Fotos zur Dokumentation möglich

	Ergebnisse der Sitzung
	Wurden die Ziele erreicht?
Welche Absprachen wurden getroffen?


Fazit

Bewertung der Ergebnisse
Haben die Pläne funktioniert?
Welche Fehler wurden gemacht?
Was würde ich das nächste mal anders machen?
Anhang





















Titelbild















































Foto / Skizze
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